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Bem-vindo (a) ao curso de Capacitagdo para cursos em EAD!

1. APRESENTACAOQ

Preparado pela equipe da Coordenadoria de Educacdo Aberta e a Distancia
(CEAD) da Universidade Federal de Vicosa (UFV), este curso serd oferecido
em cardter de educacdo continuada, na modalidade a distancia. Destina-se
a capacitar, preferencialmente, professores e profissionais interessados no
processo de ensino aprendizagem nesse novo contexto da educacao, mediada
pelas tecnologias de informacao e comunicacao.

Sua duracao serd de seis (6) semanas — no periodo de 05 de setembro a 16 de
outubro, com carga horaria de 60 horas. Assim, espera-se que vocé dedique ao
curso 10 horas semanais para efetivamente aproveita-lo. Todo material didatico,
composto de apostila, aulas narradas, guias de estudo, atividades, além de
material complementar, estao reunidos no ambiente virtual de aprendizagem
(AVA) da UFV, o PVANEet.

Neste manual, vocé encontrard informacdes bdsicas acerca da proposta
pedagdgica e terd uma visao do todo, para que possa se organizar e planejar seu
tempo para se dedicar ao curso.

2. OBJETIVOS

Ao final do curso, vocé devera ser capaz de:

e  Utilizar os recursos/interfaces de um ambiente virtual de aprendizagem
(AVA);

e Planejar e desenvolver cursos a distancia utilizando TICs;

e  Compreender algumas abordagens pedagdégicas mais adequadas para
cursos a distancia;

e Identificar, em funcdo do publico-alvo e do conteldo, a proposta meto-
doldgica e os materiais didaticos mais apropriados;

e  Estruturar o conteldo e coordenar as atividades de producao de aposti-
las, aulas narradas, animacgdes e videos, dentre outros materiais em EAD;

e  Definirformas de acompanhar cursos a distancia, seus tutores e seus alu-
nos, bem como os seus resultados.

3. ACESSO AO CURSO

O acesso ao curso sera realizado via pagina do PVANet: https://www?2.cead.
ufv.br/sistemas/pvanet/geral/login.php. Apds acessa-la, digite o “Usuario” (o seu
CPF ou matricula de vinculado a UFV) e a “Senha” (os seis primeiros digitos do
seu CPF) ou a senha que vocé ja usa para acessar sistemas da UFV. Ao entrar no
ambiente clique sobre o cédigo do curso: CEADOO06 - Capacitac¢do para cursos
em EAD
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4. INTERACAO E ACOMPANHAMENTO DOS
CURSISTAS

Para a interacdo entre os cursistas serdo exploradas as ferramentas que
permitem comunicacao assincrona (a qualquer tempo: férum para duvidas
e comentarios, além do sistema e-mail do ambiente do curso) e sincrona (em
tempo real: o chat do ambiente).

O curso foi estruturado a partir de uma metodologia na qual vocé e seus
colegas vao se sentir estimulados a interagir com os demais, em um processo de
“aprender a aprender”. Essa metodologia se pauta numa concepcao pedagogica
interativa, colaborativa e reflexiva, que resulte em uma rede de conhecimento,
progressiva e continuada, com autonomia, autodisciplina e comprometimento
com a aprendizagem. Assim, a construcao do conhecimento é incentivada por
meio da formacao de grupos para a realizacao de atividades que visam promover
o aprendizado colaborativo.

Vocé terd o acompanhamento de um (a) tutor(a) que sera responsavel por
orientd-lo (a) no ambiente virtual de aprendizagem, auxiliando a solucionar
duvidas de natureza pedagdgica, relacionadas ao conteldo e ao curso; mediar
discussdes nos féruns ou chats; emitir lembretes sobre prazos; corrigir e divulgar
notas das atividades, e dar os encaminhamentos necessarios para o bom
andamento dos estudos.

5. ATRIBUICOES DO CURSISTA

Um curso na modalidade a distancia tem caracteristicas que, por um lado,
trazem muitas facilidades para o cursista, como a possibilidade de escolher a hora
e o local de estudo, bem como construir seu roteiro de aprendizado juntamente
com o professor. Por outro, porém, exige um comprometimento maior do
aluno com seu processo de aprendizagem. Por isso, vocé deve conhecer alguns
cuidados e atribuicdes que fardo com que obtenha o melhor resultado possivel
do seu curso.

Portanto, é importante que vocé:

e Leia o Manual do Aluno com atencao;

e Semanalmente, leia os Guias de estudo. Eles tém a funcao de orientar
seu percurso de aprendizagem. E por meio do guia que vocé sabera o que ler, o
que assistir, qual atividade realizar, bem como o prazo de realizacdo dela;

e Organize o seu tempo para os estudos, ja que, muitas vezes, terd de
conciliad-lo com a sua rotina de trabalho. Assim, é necessario otimiza-lo.

o Providencie uma boa conexao de internet e dé preferéncia pelo na-
vegador Mozilla Firefox ou Google Chrome. O Internet Explorer é o navegador
que mais apresenta problemas de incompatibilidade com algumas ferramentas
e, por isso, também nao é recomendado para o uso do PVANet;

e Acesse todo o material para leitura nao sé o obrigatério, mas tam-
bém o complementar (ele fica na Biblioteca do PVANet) para ter suporte para a
realizacdo das atividades.

e Assista as aulas narradas, aos videos e aos tutoriais. Esses materiais
vao auxilid-lo na compreensao do conteido e complementardao o material de
leitura;

e Participe dos momentos presenciais e/ou via web conferéncia, quan-
do houver, e dos momentos de interacao via chat e forum;

e Nao deixe de realizar as atividades propostas no decorrer do curso,
sejam elas obrigatdrias ou complementares;

¢ Informe o e-mail valido e atualizado para acesso ao PVANet. Seu e-mail
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serd o contato principal entre vocé e o professor/tutor. Todas as mensagens, lem-
bretes e noticias serdao enviados para ele;

e Verifique seus e-mails com frequéncia e acompanhe as noticias di-
vulgadas no médulo do curso, pois, sé assim, vocé terd acesso as informacgoes
de divulgacao de notas, lembretes das atividades pendentes, datas de encontros
presenciais, prorrogacao de periodo para realizagcao de atividades, etc.

e Fique atento aos prazos para entrega de atividades, pois nao serao
permitidas postagens fora da data e horario estabelecidos;

¢ Nunca deixe para a ultima hora a entrega das atividades. Lembre-se
de que vocé pode ter problemas de indisponibilidade da sua conexao a internet
naquele dia e isso nao serd considerado como justificativa para a nao entrega da
atividade.

6. ORGANIZACAO DO CURSO NO PVANET

O curso apresenta uma estruturacao composta de um espaco comum a todos
os cursistas organizado com os seguintes recursos: Apresentacao, Sala de Aula,
Biblioteca, Avaliacdao, Forum de apresentacao, Entrega de Tarefas, Espaco
para duvidas e comentarios, Mural e Chat.

Em Apresentacdao, estao todas as orientacdes iniciais sobre o curso,
apresentacdo da equipe e a lista de participantes.

Todo o conteudo principal estd organizado em Sala de Aula, inclusive a
apostila completa para download. A Sala de aula foi dividida em seis unidades,
cada uma representando uma semana de atividades. Nelas, vocé vai encontrar
os Guias de Estudo pertinentes a cada uma. Além disso, a cada semana, vocé
tera disponivel todo o contelido necessdrio para realizar as atividades solicitadas.

Na Biblioteca, vocé encontra todo o material complementar, composto de
links, videos e textos.

EmForumdeApresentacao,vocé podeseapresentareacessaraapresentacao
dos colegas. E uma interface assincrona, que possibilita a interacao e discussao
entre os participantes do curso sobre determinado assunto. A interface do Férum
poderd ser utilizada para o debate de temas ou conteldos referentes as aulas.

No Chat, vocé conversa com os colegas e com tutor do curso. Mas, para isso,
precisara observar o horario e o dia marcados pelo tutor ou, entao, estipular um
horario com os demais colegas.

O Mural divulga orientacdes e informacdes referentes a sua turma postadas
pelo tutor(a).

Entrega de Tarefas é o local onde vocé deve postar os trabalhos solicitados
pelo professor ou tutor. Os arquivos de atividades podem ser apresentados
em diferentes tipos e formatos (doc, pdf, swf, ppt, txt, etc.). Aqui, o professor
e o tutor podem fazer o controle e o acompanhamento das tarefas solicitadas.
Eles definem o periodo para envio de uma tarefa na forma de arquivo digital e
verificam se ele foi enviado, podendo abri-lo e corrigi-lo. Apds o vencimento do
prazo, vocé nao pode mais postar os trabalhos nessa ferramenta.

Em Duvidas e comentarios, vocé pode inserir suas perguntas ou comentarios
sobre o conteldo do curso, além de acessar as respostas das duvidas mais
frequentes.

7. ORGANIZACAO DO CONTEUDO

O conteldo do curso estd organizado em seis semanas, de acordo com a
descricdo a sequir:
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SEMANA 1 - INTRODUGAO AO PVANET, A EAD e AO AVA - 05 a 11/09

Na primeira semana, o conteldo tematicoira tratar do, PVANet. Nesse periodo,
vocé serd solicitado (a) a navegar por todas as ferramentas e a realizar atividades
para se familiarizar com esses AVA. Vocé ird conhecer também fundamentos,
cendrio atual, aspectos legais e papel dos envolvidos com a EAD, além dos
conceitos e funcionalidades dos Ambientes Virtuais de Aprendizagem.

Neste periodo, ocorrera ainda o primeiro momento presencial: a abertura do
curso e as oficinas sobre producao de material didatico. Por isso, neste primeiro
final de semana, procure entrar no ambiente para conhecer o conteudo e ver
alguns exemplos de materiais didaticos, antes da oficina.

SEMANA 02- DESAFIOS E POSSIBILIDADES DA TUTORIA NA EAD- 12/09
a18/09

Nesta semana, vocé terd mais detalhes de uma importante funcao da EAD: a
TUTORIA. Assim, serdo abordadas as competéncias, funcdes e responsabilidades
dos tutores, voltadas para quatro grupos de competéncias: de apoio, de
orientacao, de capacitacao e administrativa.

SEMANA 03 - ELEMENTOS FUNDAMENTAIS PARA CRIACAO DE CURSOS
EAD - 19/09 a 25/09

Na terceira semana, o conteldo aborda os elementos fundamentais para
a criacdo de curso na modalidade a distancia: a instituicao, o planejamento, o
projeto pedagdgico, e o professor, o tutor e o aluno.

SEMANA 04 - PLANEJAMENTO, DEFINICAO E PRODUCAO DE MATERIAIS
DIDATICOS - 26/09 a 02/10

Nesta semana, vocé ird conhecer as especificidades, os desafios, os beneficios
e as orientacdes necessarias para a producao de alguns dos materiais didaticos
mais utilizados em EAD.

SEMANA 05 - PLANEJAMENTO, DEFINICAO E PRODUCAO DE MATERIAIS
DIDATICOS - 03/10 a 09/10

Além de dar continuidade ao conteudo de planejamento e definicao de
material didatico, serdo apresentados exemplos de materiais. Isso é importante
para fundamentar a elaboracao do (s) material (is) que o seu grupo desenvolvera.

SEMANA 06 - “FECHAMENTO DO CURSO”-10/10a 16/10

Nesta ultima semana, vamos trabalhar o aspecto pratico que é a producao
dos materiais didaticos, atividade a ser desenvolvida em grupo. Nesta semana,
daremos continuidade a elaboracdao e finalizacdo dos materiais didaticos
selecionados por cada grupo. Ao longo da semana sera possivel ainda tirar as
ultimas duvidas quanto as caracteristicas dos materiais.

8. SISTEMA DE AVALIACAO

Para receber certificacdo, vocé devera obter rendimento igual ou superior
a 60% no somatorio das atividades previstas para essa capacitacdo. Portanto,
ao longo de seis semanas, o cursista devera realizar com éxito as atividades
individuais e em grupo para obtencao da pontuacao minima para receber o
certificado.

As atividades e os periodos de realizacdao fazem parte da proposta
metodoldgica do curso como um todo. Os instrumentos e os valores de cada
atividade serdo:
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coMO COMO PERIODO PARA
ATIVIDADE VALOR | pEALIZAR | ENTREGAR REALIZACAO
12 Semana
Encontro presencial
na CEAD (abertura e
oficina)
ver descricao na
Atividade 1- F¢ q atividade
ividade 1- Férum de
apresentagao 10 Individual P?:sc;ci:’neqm
22 Semana
Em grupo
. o - (minimo de Postar em -
Athlda?El)Zleﬂt:agao 20 4 e maximo Entrega de ver;?zicdrlag;: na
P de6 Tarefas
integrantes)
32Semana
Em grupo
Atividade 3- Elaborar (m'”"!“.’ de Postar em ver descricao na
20 4 e maximo Entrega de S
uma proposta de curso de 6 Tarefas atividade
integrantes)
42 Semana
Atividade 4- Entregar (i%?nzl:)pge Postar em
uma proposta para (o ver descricao na
N . 20 4 e maximo Entrega de o
elaboragao de um tipo de 6 Tarefas atividade
de material didatico integrantes)
52 semana
Em grupo
Atividade 5 - Producao (minimo de ver descricio na
do material didatico/ 4 e maximo atividagde
Parte 1 de6
integrantes)
62 Semana
Em grupo
Atividade 5 - Producao (minimo de ver descricio na
do material didatico/ 30 4 e maximo Na CEAD atividagde
Parte 2 de6
integrantes)

Para o processo de avaliacao, serao utilizados os seguintes indicadores:
« Dominio de conteudo;
« Dominio na utilizacao dos recursos do PVANet;
« Realizacao das atividades;
« Pontualidade na postagem do trabalho;

Ao final do curso, os cursistas se reunirdo em grupo para producao
de alguns materiais didaticos vistos durante o curso. Sao eles:
aula narrada, tutorial, apresentacdo no quadro digital, video de
apresentacdo e apostila. Assim, desde a primeira semana, 0s grupos
ja devem se organizar, consultar os materiais disponiveis obrigatoérios
o e complementares, bem como os exemplos de materiais contidos na

biblioteca.

Bom curso!




